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AGENT/E COMMERCIAL/E EN COMMUNICATION

BUREAUTIQUE (TRANSFRONTALIER)

domaine d'activité
Communication - Ordinateurs & Technique

DESCRIPTION

WWW.BERUFENET.DE

DETAILS

Kaufleute fiir Biurokommunikation tibernehmen Sekreta-
riats- und Assistenzaufgaben: Sie koordinieren Termine,
bereiten Besprechungen vor und bearbeiten den Schriftver-
kehr. AuBerdem erledigen sie kaufmannische Aufgaben in
Bereichen wie Rechnungswesen und Personalverwaltung.

Sie arbeiten in den Verwaltungsabteilungen von Unterneh-
men aller Wirtschaftsbereiche. (Quelle: berufenet.de)



FORMATION

DIPLOMES PREPARANT A LA PROFESSION

* Dipldme étranger reconnu au Luxembourg

DESCRIPTION DE LA FORMATION

Attention: Il s'agit d’'une formation qui est actuellement
organisée en apprentissage transfrontalier. Pour pouvoir
poursuivre cette formation au Luxembourg, il faut trouver un
patron formateur/une entreprise formatrice au Luxembourg
et un institut de formation a I'étranger qui offre cette
formation selon le systeme dit « concomitant ». En cas
d'une formation plein temps en milieu scolaire a I'étranger,
la conclusion d'un contrat d'apprentissage au Luxembourg
n'est pas possible.

Les conditions d'acces et la durée de l'apprentissage trans-
frontalier sont définies par les autorités compétentes des
pays respectifs.

Pour plus d'informations concernant cette formation, priére
de contacter le Service d'orientation professionnelle de
I’Agence pour le développement de I'emploi (ADEM), tél. 247-
85480.

La reconnaissance du dipldme peut étre demandée aupres
du service de la

reconnaissance des dipldmes du Ministére de I'Education
nationale et de la Formation professionnelle

(téléchargez le formulaire correspondant : formulaire)

INFORMATION SUPPLEMENTAIRE

Pour tout renseignement concernant l'institut de formation
a I'étranger, veuillez contacter la chambre de commerce de
Luxembourg.



CONTACT

Adem - Orientation professionnelle

Maison de I'Orientation 58, bd G-D Charlotte (Place de I'Etoile)
L-1330 Luxembourg

Tel: 247 - 85480
Fax: 40 61 40

E-mail: info.op@adem.public.lu
Web: http://www.adem.public.lu/demandeur/orientation/



